
Dosya ve Klasör 
Nedir? 



• Bilgisayarda bilgilerin kaydedildiği 
birimlere dosya adı verilir.  

• Dosya içerisindeki bilgi; resim, yazı, çizim, 
ses gibi her şey olabilir. 

• Dosyaları defterlerimiz gibi düşünebiliriz. 

DOSYA NEDİR? 



Dosya Yapısı 





Ekranda gördüğünüz Bisiklet resmi aslında bir bilgisayar 
dosyasıdır.  
 
Bilgisayarlarda resimler ve diğer tüm bilgiler aslında 
dosyalar şeklinde saklanmaktadır. 
 
Dosya ismine tekrar göz atalım. 





Genellikle örnekte de olduğu gibi o 
dosyanın içindeki bilgiyi çağrıştıracak 
şekilde dosyayı hazırlayan kişi tarafından 
yazılır.  
 
“Bisikletresmi” burada dosya adıdır. 

DOSYA ADI 



Dosya adı ile dosya uzantısını ayırmak için 
kullanılan ayraç görevini görür.  
 
Nokta işareti önemlidir ve genelde dosyanın hazırlandığı 
program tarafından otomatik konur. 

NOKTA İŞARETİ 



Dosyaların bilgisayar üzerinden tanınması dosya 
uzantısı ile olur.  
 
Bilgisayar bir dosyayı açmadan önce dosya uzantısına 
bakar ve resim ise resim programı ile, yazı ise kelime 
işlemci ile açar. 
 

DOSYA UZANTISI 



En Çok Kullanılan 
Dosya Uzantıları 
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Klasör Nedir? 

• Ortak bir özelliğe sahip dosyaları bir arada bulunduran birimlere 
klasör (dizin) denir. 

• Klasörleri günlük hayatımızda kullandığımız dosya klasörlerine 
benzetebiliriz. 



Niçin Klasör Kullanırız? 

• Hiç alışveriş merkezine gittiniz mi? 

• Binlerce ürün içerisinde satın almak istediğinizi nasıl buluyorsunuz? 

• Alışveriş merkezinde; 

– Çikolata almak istediğinizde nereye bakıyorsunuz? 

– Deterjan almak istediğinizde nereye bakıyorsunuz? 

– Süt almak istediğinizde nereye bakıyorsunuz? 

– Elma almak istediğinizde nereye bakıyorsunuz? 

 



Niçin Klasör Kullanırız? 

• Nasıl ki alışveriş merkezlerinde binlerce ürün içerisinden 
almak istediğimizi reyonlar sayesinde kolayca bulabiliyorsak 
klasörler de dosyalarımızı gruplamamızı ve dilediğimizde 
kolayca ulaşmamızı sağlar. 

 



Her Dosya Kendi Klasörüne! 

• Fotoğraflarımızı Resimler, müziklerimizi Müziğim, 
yazılarımızı da Belgelerim klasörüne koyarız. Böylece hangi 
dosyaya ihtiyacımız varsa o klasöre gider ve zaman 
kaybetmeden o dosyayı açabiliriz. 

 



Klasör Kullanmazsak… 

• Dosyalarımızı 
gruplamazsak daha 
sonradan onlara 
ulaşmakta güçlük 
yaşarız. 



Sizce Hangisi Daha Düzenli? 

• Hangi resimde oyuncağımızı daha kolay buluruz? 


